
 
АДМИНИСТРАЦИЯ УДОМЕЛЬСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
30.09.2021 г. Удомля № 1149-па 
 
О внесении изменений в постановление 
Администрации Удомельского городского 
округа от 20.04.2017 №370-па 

 
Руководствуясь Федеральными законами от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 
27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации», Земельным кодексом Российской Федерации, 
Порядком разработки и утверждения административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг на территории Удомельского городского 
округа, утвержденным постановлением Администрации Удомельского городского 
округа от 09.01.2017 № 2-па, в целях повышения качества и доступности 
предоставления муниципальных услуг, Администрация Удомельского городского 
округа 

 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 
1. Внести следующие изменения в постановление Администрации 

Удомельского городского округа от 20.04.2017 № 370-па «Об утверждении 
административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков гражданам для индивидуального жилищного 
строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного 
пункта, садоводства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для 
осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности»: 

1.1. Приложение к постановлению изложить в новой редакции (Приложение) 
2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте 

муниципального образования Удомельский городской округ в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет». 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 
опубликования в газете «Удомельская газета». 

 
 
Глава Удомельского городского округа Р.А. Рихтер 
 



Приложение  
к постановлению Администрации  
Удомельского городского округа  
от 30.09.2021 № 1149-па 
 
«Приложение  
к Постановлению Администрации  
Удомельского городского округа  
от 20.04.2017 № 370-па 

 
Административный регламент предоставления муниципальной услуги  

«Предоставление земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строи-
тельства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, 

гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермер-
ским) хозяйством его деятельности» 

 
1. Общие положения 

 
1.1. Административный регламент «Предоставление земельных участков гражданам для 

индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах 
населенного пункта, садоводства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осу-
ществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности» (далее - Административ-
ный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства, 
ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, гражданам и 
крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяй-
ством его деятельности» (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для 
участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определяет 
сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полно-
мочий по предоставлению муниципальной услуги. 

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются граждане или юриди-
ческие лица либо их уполномоченные представители, заинтересованные в получении услуги (да-
лее - заявители). 

1.3. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Удомельского городского 
округа в лице комитета по управлению имуществом и земельным отношениям Администрации 
Удомельского городского округа: 

-  при личном обращении (заявления); 
- с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструкту-

ры, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) региональных 
порталов государственных и муниципальных услуг (в случае наличия технической возможности).  

1.4. Сведения о месте нахождения и графике работы  комитета по управлению имуществом 
и земельным отношениям Администрации Удомельского городского округа:  

Место нахождения  171841, Тверская обл., г. Удомля ул. Попова,  
д. 22, каб. № 334, 339, 341 

График работы понедельник с 08.00 до 17.00 
пятница с 08.00 до 16.00 

перерыв на обед с 12.00 до 12.48 
выходные дни – суббота и воскресенье 

Прием и консультация заявите-
лей 

понедельник с 08.00 до 17.00 
пятница с 08.00 до 16.00 

перерыв на обед с 12.00 до 12.48 
выходные дни – суббота и воскресенье 
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Телефон  
Телефон общий справочный 

(48255) 5-00-15 
(48255) 5-38-38  

Адрес электронной почты info@udomlya-region.ru, 
 raivlast@udomlya-region.ru,  kuiizo6935@yandex.ru 

Адрес официального сайта http://udomelskij-okrug.ru 

1.5. Сведения о месте нахождения и графике работы  Государственного автономного учре-
ждения Тверской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и му-
ниципальных услуг» Удомельский филиал (далее ГАУ «МФЦ»):  

Место нахождения  171841, Тверская обл., г. Удомля ул. Попова,  
д. 22 

График работы понедельник, среда, пятница  с 08.00 до 18.00 
вторник с 8.00 до 20.00 
суббота с 09.00 до 14.00 

без перерыва на обед  
выходной -  воскресенье 

Телефон  
 

(48255) 5-13-88 

Адрес электронной почты             udomlya @mfc-tver.ru 

Адрес официального сайта http:/ mfc-tver.ru 

1.6. Сведения о местонахождении комитета по управлению имуществом и земельным от-
ношениям Администрации Удомельского городского округа, ГАУ «МФЦ», графике (режиме) их 
работы, контактных телефонах (телефонах для справок) и информация о порядке предоставления 
муниципальной услуги и услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги, предоставляются: 

1) при личном обращении; 
2) с использованием современных средств коммуникации: телефонной связи или посред-

ством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том 
числе на официальном сайте муниципального образования Удомельский городской округ в ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет»), на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг, а также региональном портале государственных и муниципальных услуг; 

3) путем размещения на информационных стендах в Администрации Удомельского город-
ского округа. 

1.7. Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги могут предостав-
ляться по обращениям заинтересованных лиц: 

1) в письменной форме, в том числе с использованием средств электронной передачи дан-
ных; 

2) с использованием средств телефонной связи. 
1.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения руководитель и работник ко-

митета по управлению имуществом и земельным отношениям Администрации Удомельского го-
родского округа в вежливой форме информируют заявителя по интересующим его вопросам.  

1.9. При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить 
на поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается на другое должностное лицо 
либо обратившемуся заявителю сообщается номер телефона, по которому он может получить не-
обходимую информацию. 

1.10. С момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе 
предоставления муниципальной услуги при личном обращении в Администрацию Удомельского 
городского округа, по телефону либо посредством электронной почты. Заявителю предоставляют-

mailto:info@udomlya-region.ru
mailto:raivlast@udomlya-region.ru
mailto:%20kuiizo6935@yandex.ru
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ся сведения о том, на каком этапе (на стадии выполнения какой административной процедуры) 
находится представленный им перечень документов. 

1.11. При консультировании заявителей по электронной почте, в том числе о ходе предо-
ставления муниципальной услуги, ответ направляется в течение 5 дней, исчисляемых со дня, сле-
дующего за днем поступления соответствующего запроса. 

1.12. В случае наличия технической возможности муниципальная услуга может оказывать-
ся с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)». 

 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 
2.1. Наименование муниципальной услуги. 

 
«Предоставление земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строи-

тельства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, 
гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермер-
ским) хозяйством его деятельности». 

 
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

 
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Удомельского городского 

округа, в лице комитета по управлению имуществом и земельным отношениям Администрации 
Удомельского городского округа. 

За получением муниципальной услуги заявитель вправе обратиться непосредственно в ор-
ган, предоставляющий муниципальную услугу, либо через ГАУ «МФЦ». 

2.2.2. Органы и организации, обращение в которые необходимо для предоставления муни-
ципальной услуги:  

1) Управление Росреестра по Тверской области; 
2) филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадаст-

ровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по 
Тверской области. 

2.2.3. Работники комитета по управлению имуществом и земельным отношениям Админи-
страции Удомельского городского округа, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе 
требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для по-
лучения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, орга-
ны местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения доку-
ментов и информации, предоставляемых в результате предоставления включенных в перечень 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных 
услуг, утвержденный решением Удомельского городской Думы от 15.02.2017 №157.  

 
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги. 

 
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю: 
- копии постановления Администрации Удомельского городского округа о предваритель-

ном согласовании предоставления земельного участка; 
- копии постановления Администрации Удомельского городского округа об отказе в предо-

ставлении земельного участка без проведения аукциона и о проведении аукциона по продаже зе-
мельного участка или аукциона на право заключения договора аренды; 

- копии постановления Администрации Удомельского городского округа об отказе в пред-
варительном согласовании предоставления земельного участка; 

- копии постановления Администрации Удомельского городского округа об отказе в предо-
ставлении земельного участка; 
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-  договор аренды или купли-продажи. 
 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги. 
 

2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней, ис-
числяемых со дня регистрации заявления в Администрации Удомельского городского округа с до-
кументами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги. 

2.4.2. Срок возврата заявителю заявления, если оно не соответствует положениям пункта 1 
статьи 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации, подано в иной уполномоченный орган 
или к заявлению не приложены документы, предоставляемые в соответствии с пунктом 2 статьи 
39.17 Земельного кодекса Российской Федерации - 10 дней со дня поступления заявления 

2.4.3. В случае, если на дату поступления в Администрацию Удомельского городского 
округа заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образова-
ние которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного 
участка, на рассмотрении находится представленная ранее другим лицом схема расположения зе-
мельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено 
этими схемами, частично или полностью совпадает, Администрация Удомельского городского 
округа принимает решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о 
предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет принятое реше-
ние заявителю. 

Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предо-
ставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об утверждении направ-
ленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия ре-
шения об отказе в утверждении указанной схемы. 

2.4.4. Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги направляется заяви-
телям в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации в Администрации Удомельского го-
родского округа заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

2.4.5. Срок выдачи (направления) копии постановления Администрации Удомельского го-
родского округа  о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо о 
предоставлении земельного участка, либо об отказе в предоставлении земельного участка без про-
ведения аукциона и о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право 
заключения договора аренды, либо об отказе в предоставлении земельного участка; либо  догово-
ра аренды или купли-продажи составляет 3 рабочих дня со дня принятия документов.  

 
2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставле-

ние муниципальной услуги. 
2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следую-

щими нормативными правовыми актами: 
- Конституцией Российской Федерации; 
- Земельным кодексом Российской Федерации; 
- Гражданский кодекс Российской Федерации; 
- Градостроительным кодексом Российской Федерации; 
- Федеральным законом от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодек-

са Российской Федерации»; 
- Федеральным законом от 29.12.2004 №191-ФЗ «О введении в действие Градостроительно-

го кодекса Российской Федерации»; 
- Федеральным законом от 07.07.2003 №112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»; 
- Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации мест-

ного самоуправления в Российской Федерации»; 
- Федеральным законом от 24.07.2002 №101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного 

назначения»; 
- Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граж-

consultantplus://offline/ref=63F105A5C64EB935568761D2980AF69E5EC35B157F716290D263E408g5F
consultantplus://offline/ref=63F105A5C64EB935568761D2980AF69E5DCF5415712735928336EA80E904g9F
consultantplus://offline/ref=63F105A5C64EB935568761D2980AF69E5DCD5E16722335928336EA80E904g9F
consultantplus://offline/ref=63F105A5C64EB935568761D2980AF69E5DCF5B15762735928336EA80E904g9F
consultantplus://offline/ref=63F105A5C64EB935568761D2980AF69E5DCE5A17762535928336EA80E904g9F
consultantplus://offline/ref=63F105A5C64EB935568761D2980AF69E5DCF5B15762735928336EA80E904g9F
consultantplus://offline/ref=63F105A5C64EB935568761D2980AF69E5DCD5F15712035928336EA80E904g9F
consultantplus://offline/ref=63F105A5C64EB935568761D2980AF69E5DCD5F15712035928336EA80E904g9F
consultantplus://offline/ref=4B5D555A6F981F0FA77E8DBCE01310599612263161AA7C28BACE38ED2Cx0D6K
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дан Российской Федерации»; 
- Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»; 
- Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недви-

жимости»;  
- Законом Тверской области от 09.04.2008 № 49-ЗО «О регулировании отдельных земель-

ных отношений в Тверской области»; 
- Законом Тверской области от 24.07.2012 №77-ЗО «О градостроительной деятельности на 

территории Тверской области»; 
- Законом Тверской области от 13.04.2009 №27-ЗО «О дополнительных гарантиях реализа-

ции права граждан на обращение в Тверской области»; 
- Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 

27.11.2014 № 762 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного 
участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположе-
ния земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке 
схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане террито-
рии в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или зе-
мельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме 
документа на бумажном носителе»; 

- Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об утверждении перечня документов, под-
тверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов» 

- Постановлением Правительства Тверской области от 30.05.2020 № 250-пп «О порядке 
определения размера арендной платы за земельные участки из категории земель сельскохозяй-
ственного назначения, находящиеся в собственности Тверской области, и земельные участки, гос-
ударственная собственность на которые не разграничена, и предоставленные в аренду без торгов»; 

- Уставом Удомельского городского округа; 
- настоящим Административным регламентом. 

 
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых  

для предоставления муниципальной услуги. 
 

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет заявление по форме 
согласно Приложениям 1 - 3  к настоящему Административному регламенту. 

2.6.2. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы 
подаются (направляются) физическим лицом (их уполномоченными представителями) одним из 
следующих способов: 

- лично; 
- почтовым отправлением в адрес Администрации Удомельского городского округа; 
- в форме электронных документов с использованием Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (в случае наличия технической возможности). 
2.6.3. В заявлении указываются следующие сведения, необходимые для его исполнения: 
2.6.3.1. фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удо-

стоверяющего личность заявителя; 
2.6.3.2. кадастровый номер испрашиваемого земельного участка; 
2.6.3.3. основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа 

предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 
39.10 Земельного кодекса РФ; 

2.6.3.4. вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предо-
ставление земельного участка указанному заявителю допускается на нескольких видах прав; 

2.6.3.5. реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муни-
ципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, 
изымаемого для государственных или муниципальных нужд; 

2.6.3.6. цель использования земельного участка; 

garantf1://12084522.0/
garantf1://12054874.0/
garantf1://16210649.0/
consultantplus://offline/ref=63F105A5C64EB93556877FDF8E66AC905AC0021D702339C0DE69B1DDBE4064D207g5F
consultantplus://offline/ref=63F105A5C64EB93556877FDF8E66AC905AC0021D71273AC1DE69B1DDBE4064D207g5F
consultantplus://offline/ref=B95DA7D8116E5BC2C3E8B46288B7BEDFA7919B8C199E1C12C991361CF0271BA93364503C7DsDPBQ
consultantplus://offline/ref=B95DA7D8116E5BC2C3E8B46288B7BEDFA7919B8C199E1C12C991361CF0271BA93364503C7BsDPBQ
consultantplus://offline/ref=B95DA7D8116E5BC2C3E8B46288B7BEDFA7919B8C199E1C12C991361CF0271BA93364503C78sDP9Q
consultantplus://offline/ref=B95DA7D8116E5BC2C3E8B46288B7BEDFA7919B8C199E1C12C991361CF0271BA93364503D79sDPBQ
consultantplus://offline/ref=B95DA7D8116E5BC2C3E8B46288B7BEDFA7919B8C199E1C12C991361CF0271BA93364503D79sDPBQ
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2.6.3.7. реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и 
(или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для раз-
мещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом; 

2.6.3.8. реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного 
участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточ-
нялись на основании данного решения; 

2.6.3.9. почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем. 
2.6.4. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги заявитель должен предста-

вить: 
2.6.4.1. документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка 

без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Прави-
тельством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением 
документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведом-
ственного информационного взаимодействия, а именно 

- решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, если такое 
решение принято иным уполномоченным органом; 

2.6.4.2. документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с 
заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается 
представитель заявителя; 

2.6.4.3. схему расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный 
участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой 
предстоит образовать такой земельный участок; в случае испрашивания земельного участка, рас-
положенного на землях сельскохозяйственного назначения, предоставляется схема в масштабе 
1:10 000.   

2.6.5. Для предоставления муниципальной услуги Администрация Удомельского городско-
го округа запрашивает документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) в соответствую-
щих государственных или муниципальных органах или подведомственных им организациях, а 
именно: 

2.6.5.1. выписку из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) о правах на 
приобретаемый земельный участок  и расположенных на нем объектах недвижимого имущества 
либо уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений; 

2.6.5.2. выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) о юри-
дическом лице, являющемся заявителем; 

2.6.5.3. выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 
(ЕГРИП) об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем. 

Заявитель вправе самостоятельно предоставить по собственной инициативе документы, 
указанные в пп. 2.6.5.1.-2.6.5.3. настоящего пункта Административного регламента. 

2.6.6. В случае предоставления документов лично, заинтересованное лицо, предоставляет 
для сверки подлинники документов, которые возвращаются заинтересованному лицу. 

2.6.7. В случае направления документов почтовым отправлением заинтересованное лицо 
предоставляет нотариально заверенные копии документов. 

2.6.8. При направлении документов в форме электронных документов подлинность доку-
ментов должна быть удостоверена в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 
06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи». 

2.6.9. Работники комитета по управлению имуществом и земельным отношениям Админи-
страции Удомельского городского округа не вправе требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление 
или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующи-
ми отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заяви-
телем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении орга-
нов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услу-

consultantplus://offline/ref=B0AE9D7D39A497A6DF148A57D8367F44A6629991A4D239C1A5A13EF8B9t5s8F
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ги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных 
государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от  27.07.2010 № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муници-
пальными правовыми актами; 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения госу-
дарственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, 
органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения до-
кументов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных 
в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от  27.07.2010 № 210-ФЗ «Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением сле-
дующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муни-
ципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной 
услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, по-
данных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включен-
ных в представленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначально-
го отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или проти-
воправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника 
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за 
подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя мно-
гофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 
1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона от  27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства; 

д) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы 
которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16  Федерального зако-
на от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие яв-
ляется необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и 
иных случаев, установленных федеральными законами. 

 
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги. 
 

2.7.1. Основаниями для отказа в приеме документов являются: 
1) если содержание заявления не позволяет установить предмет обращения; 
2) если в установленном порядке не подтверждена подлинность электронного документа, 

consultantplus://offline/ref=142921981D61F263DBF8F18496820C557EF3F5792C9DDA93142BCB85BBE3140799C3AFCED2F543C8A6Z3H
consultantplus://offline/ref=5E85F07DDD090F0AF82CE4792BCCCA20212000E22107035F1215EA6E38DD77D1680C1C5EDD955F1Ap529L
consultantplus://offline/ref=2B2F7D0729BADD332A54166DAE241EA37E5FDED47090A174DDB6F3B8CBA2AA5B03F97C2FB09FE5BDCAC6B5687B392DB9B99199DF2Ar8L7G
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направленного с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг. 
2.7.2. В течение десяти дней со дня поступления заявления о предварительном согласова-

нии предоставления земельного участка Администрация Удомельского городского округа возвра-
щает без рассмотрения заявление заявителю, если оно: 

- не соответствует требованиям пункта 1 статьи 39.15 или пункта 1 статьи 39.17 Земельного 
кодекса РФ; 

- подано в иной уполномоченный орган; 
- к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 2 статьи 39.15 или 

пунктом 2 статьи 39.17 Земельного кодекса РФ. При этом заявителю должны быть указаны причи-
ны возврата заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка. 

2.7.3. После устранения оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обратиться повторно для получения му-
ниципальной услуги. 

 
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа  

в предоставлении муниципальной услуги. 
 

2.8.1. В случае, если на дату поступления в Администрацию Удомельского городского округа 
заявления предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной 
к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении находится пред-
ставленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение зе-
мельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью 
совпадает, Администрация Удомельского городского округа принимает решение о приостановле-
нии срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предо-
ставления земельного участка и направляет принятое решение заявителю. 

Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предо-
ставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об утверждении направ-
ленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия ре-
шения об отказе в утверждении указанной схемы. 

2.8.2. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю 
в следующих случаях: 

2.8.2.1. с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в со-
ответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка 
без проведения торгов; 

2.8.2.2. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, по-
жизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о 
предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Зе-
мельного кодекса РФ; 

2.8.2.3. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
образован в результате раздела земельного участка, предоставленного садоводческому или ого-
родническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев обращения с таким заяв-
лением члена этого товарищества (если такой земельный участок является садовым или огород-
ным) либо собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения 
гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный участок яв-
ляется земельным участком общего назначения); 

2.8.2.4. на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке 
расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражда-
нам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены 
сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых 
допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответ-

consultantplus://offline/ref=532289D308063339CC624CB5123D9CDEEE47D7126046EB5F5E98A2D5669250F11939D4CB63F2xAI
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ствии со статьей 39.36 Земельного кодекса РФ, либо с заявлением о предоставлении земельного 
участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта неза-
вершенного строительства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного 
участка и в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного стро-
ительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной 
постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установ-
ленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 
55.32 Градостроительного кодекса РФ; 

2.8.2.5. на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке 
расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государ-
ственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на земельном участке 
расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), разме-
щение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, разме-
щенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса РФ, либо с заявлением о предостав-
лении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, 
этого объекта незавершенного строительства; 

2.8.2.6. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок яв-
ляется изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на 
праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка; 

2.8.2.7. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок яв-
ляется зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заяви-
тель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное 
(бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, без-
возмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земель-
ного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирова-
ния; 

2.8.2.8. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о 
развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении 
земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта неза-
вершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель та-
кого земельного участка; 

2.8.2.9. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о 
комплексном развитии территории, или земельный участок образован из земельного участка, в от-
ношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за ис-
ключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов феде-
рального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявле-
нием о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строи-
тельство указанных объектов; 

2.8.2.10. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном разви-
тии территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории 
предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения 
или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в 
аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном разви-
тии территории, предусматривающий обязательство данного лица по строительству указанных 
объектов; 

2.8.2.11. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с 
пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ; 
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2.8.2.12. в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 
поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ заявле-
ние о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его арен-
ды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 
статьи 39.11 Земельного кодекса РФ и уполномоченным органом не принято решение об отказе в 
проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного 
кодекса РФ; 

2.8.2.13. в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 
опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного ко-
декса РФ извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного стро-
ительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, или осуществления крестьянским 
(фермерским) хозяйством его деятельности; 

2.8.2.14. разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использо-
вания такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за 
исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом 
планировки территории; 

2.8.2.15. испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с осо-
быми условиями использования территории, установленные ограничения использования земель-
ных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями 
использования такого земельного участка, указанными в заявлении о предоставлении земельного 
участка; 

2.8.2.16. испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном 
Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных 
для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, ес-
ли подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 
2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ; 

2.8.2.17. площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного 
участка садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, превышает пре-
дельный размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ; 

2.8.2.18. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в 
соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документа-
цией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, 
объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставле-
нии земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов; 

2.8.2.19. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой 
Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявле-
нием о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство 
этих здания, сооружения; 

2.8.2.20. предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается; 
2.8.2.21. в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не 

установлен вид разрешенного использования; 
2.8.2.22. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 

не отнесен к определенной категории земель; 
2.8.2.23. в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 

принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не 
истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом 
решении лицо; 

2.8.2.24. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставле-
ния такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был 
изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных 
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нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном 
участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции. 

2.8.2.25. границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, под-
лежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 №218-ФЗ «О государ-
ственной регистрации недвижимости»; 

2.8.2.26. площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, пре-
вышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания 
территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой зе-
мельный участок образован, более чем на десять процентов; 

2.8.2.27. с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень госу-
дарственного имущества или перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4 
статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего 
предпринимательства в Российской Федерации», обратилось лицо, которое не является субъектом 
малого или среднего предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может оказывать-
ся поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона; 

2.8.2.28. схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предвари-
тельном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по основа-
ниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного кодекса РФ, а именно: 

2.8.2.28.1.  несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или 
требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Зе-
мельного кодекса РФ; 

2.8.2.28.2. полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образо-
вание которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, 
образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения зе-
мельного участка, срок действия которого не истек; 

2.8.2.28.3. разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмот-
ренных статьей 11.9 Земельного кодекса РФ требований к образуемым земельным участкам; 

2.8.2.28.4. несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту 
планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой 
природной территории; 

2.8.2.28.5. расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой 
расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межева-
ния территории; 

2.8.2.29. в случае поступления в течение тридцати дней со дня опубликования извещения 
заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукци-
оне. Решение об отказе принимается в недельный срок со дня поступления этих заявлений. 

 
2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставле-

ния муниципальной услуги 
 

2.9.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги: 
-  подготовка схемы расположения земельного участка, в случае если границы земельного 

участка не установлены в соответствии с законодательством Российской Федерации; 
- выполнение кадастровых работ в отношении испрашиваемых земельных участков, в слу-

чае если границы земельного участка не установлены в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации. 

 
2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги. 

 
2.10.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы. 
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 2.11. Порядок, размер и основания взимания платы 
за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-

ставления муниципальной услуги 
 

2.11.1. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые яв-
ляются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги определен 
решением Удомельской городской Думы от 15.02.2017 №157 «Об утверждении Перечня услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг 
Администрацией Удомельского городского округа и предоставляются организациями, участвую-
щими в предоставлении муниципальных услуг, и Порядка определения размера платы за их оказа-
ние». 

 
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муни-

ципальной услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги 

 
2.12.1. Срок ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о предоставлении муници-

пальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен 
превышать 15 минут. 

2.12.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления 
муниципальной услуги составляет 15 минут. 

 
2.13. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги 

 
2.13.1. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен 

превышать 15 минут с момента поступления заявления в Администрацию Удомельского город-
ского округа. 

 
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги,  
к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной  

услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,  
необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 
2.14.1. Заявителю или его представителю должен быть обеспечен свободный доступ к ме-

стам предоставления муниципальной услуги. 
Заявителю или его представителю предоставляется возможность воспользоваться суще-

ствующей парковкой для автомашин, расположенной возле административного здания, в котором 
размещается орган,  предоставляющий муниципальную услугу.  

2.14.2. Вход в административное здание должен быть оборудован информационной таблич-
кой, содержащей наименование организации, которая предоставляет муниципальную услугу. 

2.14.3. Вход в помещение должен быть оборудован информационной табличкой, содержа-
щей наименование организации. 

2.14.4. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответ-
ствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и норма-
тивам. 

2.14.5. При оборудовании помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
обеспечивается возможность беспрепятственной эвакуации всех заявителей и должностных лиц в 
случае возникновения чрезвычайной ситуации. 

2.14.6. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места для 
ожидания, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов, а также 
места приема заявителей. 

2.14.7. Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей 
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и оптимальным условиям работы должностных лиц. 
2.14.8. Места для ожидания оборудуются стульями, количество которых определяется ис-

ходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в административном здании, 
помещении. 

2.14.9. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными таблич-
ками с указанием: 

- номера кабинета; 
- графика приема. 
2.14.10. Места для приема заявителей должны быть снабжены стулом, иметь место для 

письма и раскладки документов. 
2.14.11. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним должност-

ным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и 
более заявителей не допускается. 

2.14.12. Каждое рабочее место должностного лица должно быть оборудовано телефоном, 
персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печата-
ющим устройством. 

2.14.13. На информационных стендах размещается следующая информация: 
- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нор-

мы, регламентирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги; 
- извлечения из текста административного регламента с приложениями; 
- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги; 
- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предостав-

ляющих муниципальную услугу. 
2.14.14. В здании Администрации Удомельского городского округа должны быть созданы 

условия для беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями к получению му-
ниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными 
нормативными правовыми актами. 

В случае отсутствия технической возможности оборудования здания с учетом потребностей 
лиц с ограниченными возможностями работники, предоставляющие муниципальную услугу, ока-
зывают лицам с ограниченными возможностями помощь в преодолении барьеров, мешающих по-
лучению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.  

Так же лица с ограниченными возможностями могут получить муниципальную услугу пу-
тем использования почтой связи, через представителя, на Едином портале государственных и му-
ниципальных услуг, а также региональном портале государственных и муниципальных услуг, или 
на базе ГАУ «МФЦ». 

 
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги характеризуются: 
- соотношением количества полученных заявлений в электронной форме к количеству бу-

мажных заявлений; 
- соотношением количества полученных обжалований деятельности органа, уполномочен-

ного на предоставление муниципальной услуги, по обеспечению информирования и осуществле-
нию консультирования заинтересованных лиц о порядке и сроках предоставления муниципальной 
услуги к количеству отказов в принятии документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, по причине отсутствия, предоставления неполного перечня или несоответствия 
предоставленных документов по форме и содержанию нормам действующего законодательства. 

2.15.2. Показатели качества муниципальной услуги характеризуются: 
- соотношением фактических сроков предоставления муниципальной услуги к срокам, 

установленным требованиями Административного регламента и действующего законодательства; 
- соотношением количества полученных обжалований деятельности органа, уполномочен-

ного на предоставление муниципальной услуги, по обеспечению информирования и осуществле-
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нию консультирования заинтересованных лиц о порядке и сроках предоставления муниципальной 
услуги к количеству принятых заявлений о предоставлении муниципальной услуги; 

- соотношением количества удовлетворительных оценок результатов предоставления му-
ниципальной услуги заявителями на Едином портале государственных и муниципальных услуг к 
количеству принятых заявлений о предоставлении муниципальной услуги; 

- соотношением количества полученных обжалований деятельности органа, уполномочен-
ного на предоставление муниципальной услуги, по обеспечению информирования и осуществле-
нию консультирования заинтересованных лиц о порядке и сроках предоставления муниципальной 
услуги к количеству отказов в принятии документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, по причине отсутствия, предоставления неполного перечня или несоответствия 
предоставленных документов по форме и содержанию нормам действующего законодательства. 

2.15.3. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муници-
пальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной 
услуги в электронной форме. 

2.15.4. Предоставление муниципальной услуги может осуществляться в ГАУ «МФЦ», с ко-
торым Администрацией Удомельского городского округа заключено соглашение о взаимодей-
ствии. 

В случае обращения заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги в 
ГАУ «МФЦ» порядок и сроки приема и регистрации запроса, а также выдачи заявителю результа-
та предоставления муниципальной услуги определяются в соответствии с регламентом деятельно-
сти ГАУ «МФЦ». 

2.15.5. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме с использованием 
федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и му-
ниципальных услуг (функций)», регионального портала государственных и муниципальных услуг 
(при его наличии) заявителю предоставляется: 

- возможность знакомиться с информацией о муниципальной услуге; 
- доступ к формам заявлений и иных документов, необходимых для получения муници-

пальной услуги, с возможностью их копирования и заполнения в электронном виде; 
- возможность представлять заявление и документы, необходимые для предоставления му-

ниципальной услуги, в электронном виде; 
- возможность осуществлять мониторинг хода предоставления муниципальной услуги; 
- возможность получения результатов предоставления муниципальной услуги в электрон-

ном виде в случаях, не запрещенных федеральным законом. 
Заявление, подаваемое в форме электронного документа, подписывается заявителем про-

стой электронной подписью, а прилагаемые к нему электронные документы должны быть подпи-
саны должностными лицами органов (организаций), выдавших эти документы, усиленной квали-
фицированной электронной подписью (если законодательством Российской Федерации для под-
писания таких документов не установлен иной вид электронной подписи). 

 
 3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а 

также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах 
 

3.1.  Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные 
процедуры: 

3.1.2. прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги (далее также - документы); 

3.1.3. формирование и направление межведомственных запросов; 
3.1.4. подготовка результата предоставления муниципальной услуги; 
3.1.5. подписание и выдача результата предоставления муниципальной услуги 
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3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении 4 к Адми-
нистративному регламенту.  

 
3.2. Прием и регистрация заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 
 

3.2.1. Прием и регистрация документов осуществляются Администрацией Удомельского го-
родского округа и ГАУ «МФЦ». 

3.2.2. Основанием для начала выполнения административной процедуры является: 
3.2.2.1. обращение заявителя (представителя заявителя) непосредственно в Администрацию 

Удомельского городского округа или ГАУ «МФЦ» с заявлением о предоставлении муниципаль-
ной услуги и комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

3.2.2.2. направление документов заявителя в Администрацию Удомельского городского 
округа в электронном виде через Единый портал (в случае наличия технической возможности); 

3.2.2.3. направление документов заявителя в Администрацию Удомельского городского 
округа или ГАУ «МФЦ» посредством почтовой связи. 

При обращении заявителя через ГАУ «МФЦ» специалист ГАУ «МФЦ» принимает докумен-
ты от заявителя и передает в Администрацию Удомельского городского округа в порядке и сроки, 
установленные заключенным между ГАУ «МФЦ» и Администрацией Удомельского городского 
округа соглашением о взаимодействии. 

3.2.3. При обращении заявителя (представителя заявителя) непосредственно в Администра-
цию Удомельского городского округа работник, ответственный за прием документов: 

3.2.3.1. устанавливает предмет обращения; 
3.2.3.2. проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (если заявление представ-

лено заявителем лично); 
3.2.3.3. в случае необходимости свидетельствования верности копий представленных доку-

ментов сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов, делает на копиях 
документов надпись об их соответствии подлинным экземплярам и заверяет своей подписью с 
указанием должности, фамилии и инициалов; 

3.2.3.4. регистрирует документы в установленном порядке; 
В случае получения заявления и приложенных к нему документов из ГАУ «МФЦ» работник, 

ответственное за прием и регистрацию документов заявителя, регистрирует их не позднее дня по-
лучения заявления Администрацией Удомельского городского округа. 

3.3.4. В случае поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в Админи-
страцию Удомельского городского округа по почте либо по информационно-
телекоммуникационным сети «Интернет», включая Единый портал государственных и муници-
пальных услуг, либо по электронной почте в виде электронных документов, подписанных элек-
тронной цифровой подписью, действия, предусмотренные подпунктами 3.2.3.2., 3.2.3.3. пункта 
3.2.3 настоящего Административного регламента, работник, ответственным за прием и регистра-
цию документов заявителя, не осуществляются. 

3.2.5. Работник, ответственный за прием и регистрацию документов заявителя, после реги-
страции документов заявителя передает их Главе Удомельского городского округа, который по 
результатам рассмотрения передает их лицу, ответственному за подготовку результата предостав-
ления муниципальной услуги, -  руководителю или начальнику органа или структурного подраз-
деления Администрации Удомельского городского округа (далее – руководитель), осуществляю-
щего непосредственное исполнение полномочий Администрации Удомельского городского округа 
по предоставлению земельного участка, на котором расположены здание, строение, сооружение, 
помещение, объекты незавершенного строительства (далее - уполномоченное структурное подраз-
деление). 

3.2.6. Руководитель уполномоченного структурного подразделения по результатам рассмот-
рения передает их работнику, ответственному за формирование личного дела заявителя и экспер-
тизу документов. 

consultantplus://offline/ref=258BEA319A2D034DDB699FAFBA505F434F885978EE34BAEE503CBCC836ACFE51C5BF686251D8AD0382536CYATFL
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3.2.7. Результатом административной процедуры прием и регистрация заявления и докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является получение работником, 
ответственным за формирование личного дела заявителя и экспертизу документов, документов, 
представленных заявителем. 

3.2.8. Срок выполнения административной процедуры прием и регистрация заявления и до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги до 2 дней. 

 
3.3. Формирование и направление межведомственных запросов 

 
3.3.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является выявление 

факта отсутствия документов, получаемых в рамках межведомственного информационного взаи-
модействия, в документах заявителя, поступивших в Администрацию Удомельского городского 
округа. 

3.3.2. Требования к формированию и направлению межведомственных запросов предусмот-
рены статьями 7.1 и 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг». 

3.3.3. Межведомственные запросы могут быть сформированы в виде документов на бумаж-
ном носителе или электронных документов, подписанных электронной подписью. 

3.3.2. Межведомственные запросы могут быть направлены: 
- на бумажном носителе - посредством почтовой связи или нарочным; 
- в электронной форме - путем отправки по электронной почте, с использованием веб-

сервисов или с помощью системы межведомственного электронного взаимодействия. 
3.3.3. В случае подготовки межведомственного запроса в Администрации Удомельского го-

родского округа работник, ответственным за формирование личного дела заявителя и экспертизу 
документов, готовит запрос и направляет в орган (организацию), в распоряжении которых нахо-
дятся запрашиваемые документы (их копии или сведения, содержащиеся в них). 

3.3.4. Максимальный срок выполнения действий - 1 рабочий день. 
3.3.5. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не может превы-

шать 3 рабочих дней со дня получения межведомственного запроса органом (организацией), в 
распоряжении которых находятся запрашиваемые документы (их копии или сведения, содержа-
щиеся в них). 

3.3.6. В случае неполучения в установленный срок ответов на межведомственные запросы 
работник, ответственным за формирование личного дела заявителя и экспертизу документов, дол-
жен принять меры по выяснению причин не поступление ответов на межведомственные запросы и 
(при необходимости) направить повторные межведомственные запросы. 

3.3.7. Непредставление (несвоевременное представление) ответов на межведомственные за-
просы не может являться основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной 
услуги. 

3.3.8. При поступлении в Администрацию Удомельского городского округа ответов на меж-
ведомственные запросы они регистрируются работником, ответственным за прием документов, в 
установленном порядке, после чего передаются работнику, ответственным за формирование лич-
ного дела заявителя и экспертизу документов, для приобщения к пакету документов заявителя. 

3.3.9. Результатом выполнения административной процедуры является получение в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия сведений, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги. 
 

3.4. Подготовка результата предоставления муниципальной услуги 
 
3.4.1. Работник, ответственный за формирование личного дела заявителя и экспертизу до-

кументов, в случае если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать, в соответствии 
со схемой расположения земельного участка, направляет для получения мнения о возможности 
утверждения схемы расположения земельного участка, приложенной к заявлению ходатайство с 

consultantplus://offline/ref=258BEA319A2D034DDB6981A2AC3C054D4B830670EA3FB5BD0F63E79561A5F40682F03127Y1T6L
consultantplus://offline/ref=258BEA319A2D034DDB6981A2AC3C054D4B830670EA3FB5BD0F63E79561A5F40682F03129Y1T3L


 17 

копией заявления с приложениями в отдел строительства и архитектуры Администрации Удо-
мельского городского округа.   

Срок выполнения до 2 рабочих дней. 
3.4.2. Работник комитета по управлению имуществом и земельным отношениям Админи-

страции Удомельского городского округа, ответственный за подготовку результата предоставле-
ния муниципальной услуги, при отсутствии предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Админи-
стративного регламента оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги формиру-
ет личное дело, проводит экспертизу документов и осуществляет подготовку следующих доку-
ментов проекта постановления Администрации Удомельского городского округа о предваритель-
ном согласовании предоставления земельного участка, либо проекта договора аренды или купли-
продажи. 

Срок выполнения до 2 рабочих дней. 
3.4.3. В случае, если в процессе подготовки результата муниципальной услуги выявлены 

основания для отказа согласно п. 2.8 настоящего Административного регламента, работник, ответ-
ственный за подготовку результата предоставления муниципальной услуги, осуществляет подго-
товку мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги в виде проекта постанов-
ления Администрации Удомельского городского округа об отказе в предварительном согласова-
нии предоставления земельного участка, либо об отказе в предоставлении земельного участка, ли-
бо об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона и о проведении аук-
циона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды. 

Срок выполнения до 2 рабочих дней. 
3.4.4. Результатом выполнения административной процедуры являются подготовка работ-

ником, ответственным за формирование личного дела заявителя и экспертизу документов проекта 
постановления Администрации Удомельского городского округа о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка, либо проекта постановления Администрации Удомельского 
городского округа об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка, 
либо об отказе в предоставлении земельного участка, либо об отказе в предоставлении земельного 
участка без проведения аукциона и о проведении аукциона по продаже земельного участка или 
аукциона на право заключения договора аренды, либо проекта договора аренды или купли-
продажи 

3.4.5. Срок выполнения административной процедуры подготовка результата предоставле-
ния муниципальной услуги до 3 дней. 

 
3.5. Подписание и выдача результата предоставления муниципальной услуги 

 
3.5.1. Работник, ответственный за формирование личного дела заявителя и экспертизу до-

кументов, представленных заявителем, передает проект договора аренды либо купли-продажи зе-
мельного участка, проект постановления Администрации Удомельского городского округа либо о 
предварительном согласовании предоставления земельного участка, либо об отказе в предостав-
лении земельного участка, либо об отказе в предварительном согласовании предоставления зе-
мельного участка, либо об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона и 
о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения дого-
вора аренды на подпись Главе Удомельского городского округа. 

3.5.2. После подписания договора аренды либо купли-продажи земельного участка, поста-
новления Администрации Удомельского городского округа либо о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка, либо об отказе в предоставлении земельного участка, либо об 
отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка, либо об отказе в 
предоставлении земельного участка без проведения аукциона и о проведении аукциона по прода-
же земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды в течение одного ра-
бочего дня направляется работнику, ответственному за формирование личного дела заявителя и 
экспертизу документов. 

Срок выполнения до 1 дня. 
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3.5.3. Работник, ответственный за формирование личного дела заявителя и экспертизу до-
кументов, передает копию постановления Администрации Удомельского городского округа о 
предварительном согласовании предоставления земельного участка, либо об отказе в предвари-
тельном согласовании предоставления земельного участка  или об отказе в предоставлении зе-
мельного участка, либо об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона и 
о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения дого-
вора аренды, либо договор аренды или купли-продажи заявителю лично под роспись либо направ-
ляет почтовым отправлением или в форме электронного документа с использованием информаци-
онных систем общего пользования. 

Срок выполнения до 1 дня.  
3.5.4. В случае, если заявитель при подаче заявления изъявил желание получить результат 

предоставления муниципальной услуги с использованием средств почтовой или электронной свя-
зи, работник, ответственный за формирование личного дела заявителя и экспертизу документов, 
направляет копию постановления Администрации Удомельского городского округа о предвари-
тельном согласовании предоставления земельного участка, либо об отказе в предварительном со-
гласовании предоставления земельного участка  или об отказе в предоставлении земельного 
участка, либо об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона и о прове-
дении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора 
аренды, либо договор аренды или купли-продажи почтовым отправлением с уведомлением о вру-
чении, либо в форме электронного документа с использованием информационных систем общего 
пользования. 

В случае, если заявление поступило в ГАУ «МФЦ» и результат муниципальной услуги не 
выдан заявителю лично, то результат муниципальной услуги направляется работником, ответ-
ственным за формирование личного дела заявителя и экспертизу документов в ГАУ «МФЦ» для 
последующей выдачи заявителю. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 рабочий день. 
3.5.5. Результатом выполнения административной процедуры являются выдача результатов 

предоставления муниципальной услуги заявителю. 
3.5.6. Срок выполнения административной подписание и выдача результата предоставления 

муниципальной услуги до 2 дней. 
 

Раздел 4. Формы контроля за исполнением Административного регламента 
 

4.1. Контроль за исполнением Административного регламента осуществляется непосред-
ственно Главой Удомельского городского округа в целях обеспечения своевременного и каче-
ственного предоставления муниципальной услуги. 

Формы контроля включают в себя: 
- текущий контроль за соблюдением и исполнением Административного регламента; 
- порядок плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муници-

пальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги. 

4.2. Текущий контроль осуществляется в форме проверок соблюдения и исполнения работ-
никами положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых ак-
тов, определяющих порядок выполнения административных процедур. Периодичность осуществ-
ления контроля устанавливается Главой Удомельского городского округа. 

По результатам проверок в случае нарушений Глава Удомельского городского округа дает 
указания по устранению выявленных отклонений и нарушений и контролирует их исполнение. 
Также текущий контроль осуществляется в процессе согласования и визирования подготовленных 
ответственным работником документов в рамках предоставления муниципальной услуги, соответ-
ствующих положениям настоящего Административного регламента и действующему законода-
тельству. 

4.3. Проведение плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
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муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предо-
ставления муниципальной услуги, включает в себя проведение проверок, выявление и устранение 
нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подго-
товку ответов на обращения физических и юридических лиц по вопросам предоставления муни-
ципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

Работники, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность 
за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления му-
ниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

Заявители (а также граждане, их объединения) вправе контролировать выполнение муни-
ципальной услуги. 

По результатам проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется 
привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством 
Российской Федерации. 
 

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 

должностных лиц, муниципальных служащих 
 
5.1. Решения или действия (бездействие) Администрации Удомельского городского округа, 

принятые или осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжа-
лованы в досудебном (внесудебном) порядке путем подачи жалобы. 

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услу-

ги; 
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, му-
ниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услу-
ги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными пра-
вовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у 
заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены 
федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федера-
ции, муниципальными правовыми актами; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не преду-
смотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в вы-
данных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах ли-
бо нарушение установленного срока таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муни-
ципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановле-
ния не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными право-
выми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.  
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10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или 
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 ча-
сти 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления гос-
ударственных и муниципальных услуг». 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в 
орган или должностному лицу, предоставившим муниципальную услугу.  

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального 
портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном прие-
ме заявителя. 

5.5. Жалоба может быть подана через представителя, в этом случае представляется доку-
мент, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. 

5.6. Жалоба должна содержать: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального 
служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг», их руководителей и (или) ра-
ботников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заяви-
теля - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридиче-
ского лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при 
наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, работни-
ка многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федераль-
ного закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг», их работников; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездей-
ствием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, преду-
смотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», их работников. Заявителем могут 
быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит 
рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.8. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услу-
гу, принимает одно из следующих решений: 

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления 
допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Фе-
дерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами; 

2) отказывает в удовлетворении жалобы. 
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5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе, заявителю в пись-
менной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ 
о результатах рассмотрения жалобы. 

5.10. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указан-
ном в пункте 5.9. настоящего Административного регламента, дается информация о действиях, 
осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного 
устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся из-
винения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

5.11. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, ука-
занном в пункте 5.9. настоящего Административного регламента, даются аргументированные 
разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования приня-
того решения. 

5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков со-
става административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наде-
ленные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся матери-
алы в органы прокуратуры. 

5.13. Заявитель, считающий, что решения или действия (бездействие) Администрации Удо-
мельского городского округа нарушают его права, свободы или законные интересы, имеет право 
на обжалование таких решений или действий (бездействия) в судебном порядке в соответствии с 
законодательством Российской Федерации. 
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Приложение 1 
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
Предоставление земельных участков 
гражданам для индивидуального жи-
лищного строительства, ведения лично-
го подсобного хозяйства в границах 
населенного пункта, садоводства, граж-
данам и крестьянским (фермерским) хо-
зяйствам для осуществления крестьян-
ским (фермерским) хозяйством его дея-
тельности» 

 
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАТКА ГРАЖДАНАМ ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО 
ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА, ВЕДЕНИЯ ЛИЧНОГО ПОДСОБНОГО ХОЗЯЙСТВА В 

ГРАНИЦАХ НАСЕЛЕННОГО ПУНКТА,  САДОВОДСТВА В АРЕНДУ» 
 

В Администрацию Удомельского городского 
округа   
от _____________________________________ 

                         (фамилия, имя, отчество) 
____________________________________ 

проживающего по адресу: 
__________________________________
__________________________________ 
__________________________________ 

    (документ, удостоверяющий личность гражданина) 
__________________________________  
__________________________________ 

                                    (когда и кем выдан) 
тел. _________________________________ 

                                                                                         Е-mail _______________________________ 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ  
о предоставлении земельного участка в аренду 

Прошу предоставить в аренду на срок ______________________ без проведения торгов зе-
мельный участок с КН _____________________________, площадью __________________ кв.м, 
расположенный по адресу:___________________________________________________________ 
для:   (нужное подчеркнуть): 

       -  индивидуального жилищного строительства; 
        - ведения личного подсобного хозяйства; 
        - садоводства; 
       - крестьянского (фермерского) хозяйства. 
 
Основание для предоставления без проведения торгов:  (нужное подчеркнуть) 

1. земельный участок образован из земельного участка, предоставленного садоводческому 
или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением земельных участков об-
щего назначения, членам такого товарищества; 
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2. земельный участок  предоставляется гражданам для индивидуального жилищного строи-
тельства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства,  
гражданам в соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса РФ; 

3. земельный участок, предоставляется гражданину для сенокошения, выпаса сельскохозяй-
ственных животных, ведения огородничества или земельного участка, расположенного за грани-
цами населенного пункта, гражданину для ведения личного подсобного хозяйства; 

4. земельный участок, предоставляется арендатору (за исключением арендаторов земельных 
участков, указанных в подпункте 31), если этот арендатор имеет право на заключение нового до-
говора аренды такого земельного участка в соответствии с пунктами 3 и 4 статьи 39.6 Земельного 
кодекса РФ. 

Приложения: 
1.  решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, если та-

кое решение принято иным уполномоченным органом (на листах _________); (либо иной доку-
мент, подтверждающий право заявителя на приобретение земельного участка без проведения тор-
гов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской 
Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые 
должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информаци-
онного взаимодействия). 

2. документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заяв-
лением  обращается представитель заявителя (на листах _________); 

«___» __________ 20_____ ______________________ 
       (подпись заявителя) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                        
                                                     
 

  
 

 
                                            
 
 
 
 
 
 
 

consultantplus://offline/ref=4284AA524F03449ADD69BA18CC9D9CD38454C0A31F06965DC68FC6D0EA244883628B4B6A692AV5I
consultantplus://offline/ref=4284AA524F03449ADD69BA18CC9D9CD38454C0A31F06965DC68FC6D0EA244883628B4B676C2AVDI
consultantplus://offline/ref=4284AA524F03449ADD69BA18CC9D9CD38454C0A31F06965DC68FC6D0EA244883628B4B676C2AVEI
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Приложение 2 
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
Предоставление земельных участков 
гражданам для индивидуального жи-
лищного строительства, ведения лично-
го подсобного хозяйства в границах 
населенного пункта, садоводства, граж-
данам и крестьянским (фермерским) хо-
зяйствам для осуществления крестьян-
ским (фермерским) хозяйством его дея-
тельности» 

 
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ГРАЖДАНАМ ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО 
ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА, ВЕДЕНИЯ ЛИЧНОГО ПОДСОБНОГО ХОЗЯЙСТВА В 

ГРАНИЦАХ НАСЕЛЕННОГО ПУНКТА, САДОВОДСТВА  В СОБСТВЕННОСТЬ» 
 
В Администрацию Удомельского городского 
округа    
от _______________________________ 

                         (фамилия, имя, отчество) 
____________________________________ 

проживающего по адресу: 
__________________________________
__________________________________ 
__________________________________ 

    (документ, удостоверяющий личность гражданина) 
__________________________________  
__________________________________ 

                                    (когда и кем выдан) 
тел. _________________________________ 

                                                                                         Е-mail ________________________________ 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ  
о предоставлении земельного участка в собственность  

Прошу предоставить в собственность за плату без проведения торгов земельный участок с 
КН _____________________________, площадью __________________ кв.м, расположенный по 
адресу: _____________________________________________________________________________ 

для   (нужное подчеркнуть): 
       -  индивидуального жилищного строительства; 
        - ведения личного подсобного хозяйства; 
        - садоводства; 
       - крестьянского (фермерского) хозяйства. 
Приложения: 
1. документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заяв-

лением обращается представитель заявителя (на листах _________). 
«___» __________ 20_____ ______________________ 

       (подпись заявителя) 
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Приложение 3 
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
Предоставление земельных участков 
гражданам для индивидуального жи-
лищного строительства, ведения лично-
го подсобного хозяйства в границах 
населенного пункта, садоводства, граж-
данам и крестьянским (фермерским) хо-
зяйствам для осуществления крестьян-
ским (фермерским) хозяйством его дея-
тельности» 

 
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАCТКА ГРАЖДАНАМ ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО 
ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА, ВЕДЕНИЯ ЛИЧНОГО ПОДСОБНОГО ХОЗЯЙСТВА В 

ГРАНИЦАХ НАСЕЛЕННОГО ПУНКТА ,САДОВОДСТВА» 
 
В Администрацию Удомельского городского 
округа    
от _______________________________ 

                         (фамилия, имя, отчество) 
____________________________________ 

проживающего по адресу: 
________________________________________
________________________________________ 
__________________________________ 

    (документ, удостоверяющий личность гражданина) 

__________________________________  
__________________________________ 

                                    (когда и кем выдан) 
тел. _________________________________ 

                                                                                          Е-mail ________________________________ 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ   
о предварительном согласовании предоставления земельного участка в собственность за плату 

(аренду) 
 

 Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка с КН 
____________________________________________________________________________________,  
(в случае если границы земельного участка полежат уточнению и (или) земельный участок поставлен на кадастровый 

учет) 
для ________________________________________________________________________________ 
                                                                  (указывается цель использования земельного участка) 
площадью __________________ кв.м, расположенный по адресу: 
___________________________________________________________________________________ 
в собственность за плату (в аренду на срок ________ лет) без проведения торгов. 

Основание для предоставления без проведения торгов:  
(нужное подчеркнуть) 
земельный участок, предоставляется гражданам для индивидуального жилищного строи-

тельства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, 
гражданам или крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фер-
мерским) хозяйством его деятельности в соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса РФ. 

consultantplus://offline/ref=37F8ED764DFBD40A2F5568915E260E314071BBB9E4428858F58957B018D990AA7729FEA3FFRALBI
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Приложения: 
1 схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный уча-

сток предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой пред-
стоит образовать такой земельный участок (на листах _________); 

2. документ удостоверяющий личность заявителя (на листах ______________); 
3. документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заяв-

лением  обращается представитель заявителя (на листах _________). 
 

«___» __________ 20_____ ______________________ 
       (подпись заявителя) 
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Приложение 4 
к Административному регламенту предоставле-
ния муниципальной услуги Предоставление зе-
мельных участков гражданам для индивидуаль-
ного жилищного строительства, ведения личного 
подсобного хозяйства в границах населенного 
пункта, садоводства, гражданам и крестьянским 
(фермерским) хозяйствам для осуществления 
крестьянским (фермерским) хозяйством его дея-
тельности» 
 

Блок – схема предоставления муниципальной услуги 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

документов заявителю                                                               
  

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Направление заявителем  заявления о предварительном со-
гласовании предоставления земельного участка, о предо-
ставлении земельного участка и прилагаемых документов 

 

Филиал ГАУ «МФЦ» 

Наличие оснований для 
возврата  

Прием, регистрация и проверка документов, представленных в Адми-
нистрацию лично, почтой и в электронном виде 

Прием и регистрация доку-
ментов, представленных в 

филиал ГАУ «МФЦ» лично и 
почтой 

 

Направление межведомствен-
ных запросов (при необходимо-

сти) 

Передача документов, полу-
ченных от заявителя, ответов 
на межведомственные вопро-
сы в Уполномоченный орган 

Администрация Удомельского городского округа 

Направление межведомственных 
(внутриведомственных) запросов 

(при необходимости) 
 

Возврат документов заяви-
телю 

Анализ полного пакета документов, 
необходимых для принятия реше-

ния о предоставлении муниципаль-
ной услуги 

Отсутствие оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной 

услуги 

Подготовка и направление заяви-
телю либо передача в филиал ГАУ 
«МФЦ»  распоряжения Админи-

страции Удомельского городского 
округа о предварительном согла-

совании предоставления земельно-
го участка 

 

Наличие оснований для от-
каза в предоставлении муни-

ципальной услуги 

Подготовка  письма заявителю, 
содержащего решение об отказе 
в предоставлении муниципаль-
ной услуги, с указанием осно-

ваний для отказа 

Направление письма об отказе в 
предоставлении муниципальной 

услуги заявителю либо передача в 
филиал                  ГАУ «МФЦ» 

Выдача (направление) заявителю 
документов, оформленных в резуль-
тате предоставления муниципаль-

ной услуги 
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